Apstiprināts ar 
Ogres tehnikuma 
direktores I.Brantes 
2023.gada 1.septembra 
rīkojumu Nr.390

DARBA PLĀNS
2023./2024. mācību gada septembris

	Norises laiks
	Norises vieta
	Pasākums
	Atbildīgais
	Pasākuma
rezultātu atspoguļojošie dokumenti
	Materiālais nodrošinājums

	Kontrole un pārraudzība

	Sēdes un sanāksmes

	13.09.2023. 
plkst.16.00
	Ogres tehnikums
	Viesnīcu un restorānu pakalpojumu nodaļas sanāksme pedagogiem un audzinātājai.
	I.Rumpētere
	Darba kārtība
(protokols)
	
	L.Puķīte

	18.09.2023., plkst.14.30
	Ogres tehnikums
	IP nodaļu vadītāju sanāksme par izglītības procesa īstenošanu
	L.Puķīte
	Darba kārtība (protokols)
	
	I.Brante

	19.09.2023.
	Skolotāju istaba
	Audzinātāju metodiskā sēde
	A.Auziņa
	Darba kārtība
	
	A.Auziņa

	19.09.2023.
	Bibliotēkas telpa
	Stipendiju komisijas sēde
	A.Auziņa
	Darba kārtība
	
	I.Brante

	26.09.2023., plkst. 16.00
	Ogres tehnikums

	Dizaina un mākslas nodaļas pedagogu un audzinātāju sanāksme
	V. Kaļeiņikova
	Darba kārtība (protokols)
	
	L.Puķīte

	27.09.2023., plkst.16.00
	Ogres tehnikums
	Datorikas, elektronikas un administratīvā darba nodaļas sanāksme pedagogiem un audzinātājiem
	S.Šerpa
	Darba kārtība
(protokols)
	
	L.Puķīte

	pirmdienās
plkst.9:00
	205.kab.
	Pieaugušo izglītības centa sanāksmes.
	B.Liepiņa
	Darba kārtība
	
	I.Brante

	pirmdienās, 16.00
	205.kab.
	Iepirkumu komisijas sēdes.
	B.Liepiņa
K.Buče
D.Mikitova
M.Seržane
L.Baumane
	Iepirkumu dokumentācija
	
	I.Brante

	otrdienās
plkst.9:00
	bibliotēkas konferenču zāle
	Struktūrvienību vadītāju sanāksme.
	I.Brante
	Darba kārtība
	
	I.Brante

	otrdienās
	Ogres tehnikums
	IBXP pedagogu plānošanas sanāksme
	A.Tamane
	Darba kārtība
	
	I. Brante
S. Jasinska

	Metodiskais darbs

	07.09.2023.
09.09.2023.
	Ķīpsalas izstāžu halle
	Viesnīcu un restorānu pakalpojumu nodaļas pedagogu un audzēkņu dalība profesionālās pilnveides pasākumos izstādes Riga Food 2023 ietvaros.
	I.Rumpētere
L. Meldere
Z. Bāra
	Foto, raksts mājas lapā
	
	I.Brante

	08.09.2023.
(līdz 15.09.2023. izvērtēti )
	Ogres tehnikums
	Publiskojamo metodisko materiālu iesniegšana
	L.Puķīte
	Iesniegti  un izvērtēti publiskojamie metodiskie materiāli
	
	I.Brante

	29.09.2023.
	Ogres tehnikums
	Izvērtēts mācību kursu/moduļu programmu saturs (aktualizēti literatūras saraksti)
	IP nodaļu vadītāji
	OT tīmekļa vietnē ievietotas aktualizētās programmas
	
	L.Puķīte

	septembris
	Ogres tehnikums
	

Saskaņošanas process ar VISC par PKE materiāla satura saskaņošanu profesionālās tālākizglītības programmā "Biškopība" ar iegūstamo profesionālo kvalifikāciju biškopis

	I.Ozola
I.Mize
	PKE materiāls
	
	L. Puķīte

	septembris
	Ogres tehnikums
	Pedagogu tarifikatora ievade VIIS.
	I.Ozola
	Tarifiktors VIIS
	
	L. Puķīte

	Karjeras izglītības pasākumi

	01.09.2023.
	Multifunkcionālā halle
	1.kursu Zinības diena
	A.Auziņa
L.Puķīte
Nodaļu vadītāji
Grupu audzinātāji
	Mājas lapa
	
	I.Brante

	04.09.2023.
	Multifunkcionālā halle
	2.-4.kursu Zinības diena
	A.Auziņa
L.Puķīte
Nodaļu vadītāji
Grupu audzinātāji
	Mājas lapa
	
	I.Brante

	07.0.2023
	Sarkaņkalns
	Dalība AS Latvijas Finieris organizētajā pasākumā “Zaļā klase”
	B.Liepiņa
D.Alksnis
	Mājas lapa, rīkojums
	
	I.Brante

	08.09.2023.
	Ogres Zilie kalni
	Militāri patriotiskais pārgājiens
	T.Skābarde
	Rīkojums 
	
	A.Auziņa

	08.09.2023.
15.09.2023.
	Konferenču zāle
	Swedbank tikšanās ar 1.kursiem
	Pedagogi
	Stundu saraksts
	
	A.Auziņa

	08.09.2023
	Rēzekne
	Glezniecības darbu iesniegšana konkursam Jāzepa Pīgožņa balva jauniešiem Latvijas ainavu glezniecībā
	V. Kaļeiņikova
L. Valeskalne
	Publikācija OT mājas lapā
Konkursa rezultāti
	
	V. Kaļeiņikova


	12.09.2023.
	Rīga
	Dizaina un mākslas nodaļas 2023.gada absolventu darbu pieteikšana konkursam Dizaina arēna 2023.
	V. Kaļeiņikova
A. Pučs
K. Bicāne
G. Asmaite
D. Runča
E. Atslens
S. Mūrmane-Miķelsone
	Publikācija OT mājas lapā
Konkursa rezultāti

	
	V. Kaļeiņikova


	09.09.2023.
	Vecbebri
	Medus diena. 
	I.Mize

	Mājas lapa
Rīkojums
	
	I.Brante

	18.09.2023.
	Latvijas Republikas Saeima
	Konference “Bērnu un jauniešu psihoemocionālā veselība – risinājumi izglītības sistēmā”
	A.Auziņa
	Rīkojums
	
	I.Brante

	21.09.2023.
	Ogres tehnikums
	1.kursu Sporta diena
	Pašpārvalde
M.Kurilovičs
Sporta pedagogi
Grupu audzinātāji
	Mājas lapa
Rīkojums
	
	I.Brante
M.Kurilovičs
A.Auziņa

	29.09.2023. 
	Rīga
	Jauno uzņēmēju skolas apmeklējums (SMU darbība)
	I.Grīna
	Komandējuma iesniegums, pārskats par komandējumu, rīkojums par dalību pasākumā
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikuma
	Junior Achievement Latvia Līderu programma: 
· 2022./2023. m. g. dalībnieka projekta īstenošana;
· 2023./2024. m. g. potenciālo dalībnieku uzrunāšana.
	M. Bergmane 
	
	
	B. Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	SMU (skolēnu mācību uzņēmumu) veidošana.
	I.Grīna
	Dokumentācija JA Latvia mājaslapā
	
	B.Liepiņa

	septembris 
	Ogres tehnikums
	Projekta “Latvijas skolas soma” aktivitātes
	Grupu audzinātāji
Audzēkņi
	Mājas lapa
Rīkojums
	
	I.Brante
A.Auziņa

	Nozarē strādājošo un citu personu profesionālās tālākizglītības un pilnveides pasākumi

	11.09.2023.
	Ogres tehnikums
	ESF projekta “Atbalsts bezdarbnieku izglītībai” Nr. 7.1.1.0/15/I/001 ietvaros īstenota neformālās izglītības programmas “Datorzinības (bez priekšzināšanām” (120 st.) īstenošana
	I.Grīna
	Rīkojumi, mācību grafiks, dokumentācija NVA   CV un vakanču portālā
	
	B.Liepiņa

	16.09.2023.
	Ogres tehnikums
	Neformālās izglītības programmas “Mežsaimniecības pamati” (80 st.) īstenošana
	I.Grīna
	Līgumi, rīkojumi, mācību grafiks
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Neformālās izglītības programmas komplektēšana:
· “Apmācība darbam ar motorzāģi un krūmgriezi” (60 st.)
· “Angļu valoda (ar priekšzināšanām)” (120 st.)
	I.Grīna
	Reklāma soc.tīklos
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Profesionālās pilnveides izglītības programmas “Ainavu arhitektūra, teritorijas plānošana” īstenošana
	M. Bergmane
	Rīkojumi, nodarbību grafiks, izglītības dokumenti
	
	B. Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Profesionālās pilnveides, neformālās un tālākizglītības programmu komplektēšana:
· Dārza ainavu plānošana;
· Dārzu un parku kopšana (kokkopis/arborists);
· Darbs ar programmu InDesign CC drukas un mediju tehnoloģiju nozarē;
· Darbs ar programmu Adobe Illustrator.
	M. Bergmane

	Publikācija
	
	B. Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Neformālās izglītības programmu īstenošana:
· “Mašinizētā meža izstrāde “;
· TR3 traktortehnikas vadītājs

	M.Ermansone
	Rīkojums, līgumi,nodarbību grafiks.
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Profesionālās tālākizglītības programmas “Biškopība” īstenošana.
	I.Mize
	Nodarbību grafiks, e-vide
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Neformālās izglītības programmas B kategorijas autovadītājs komplektēšana.
	S.Vanaga
	Reklāma soc.tīklos
	
	B.Liepiņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	[bookmark: _GoBack]Ārpus formālās izglītības sistēmas iegūtās profesionālās kompetences novērtēšana profesionālajā kvalifikācijā biškopis.
	I.Mize
	Rīkojums, iesniegums
	
	B.Liepiņa

	Pasākumi sadarbībā ar nozares pārstāvjiem un darba devēju organizācijām

	01.09.2023.- 12.02.2024.
	Nozares uzņēmumi
	Meža mašīnu operatora prakse/DVB 4MO, 4MOR grupām
	D. Alksnis
I. Dzirkale
	Sagatavota prakses/DVB dokumentācija, prakses/DVB aizstāvēšanas protokols, ieraksti e klasē
	
	L. Puķīte

	01.09.2023.- 12.02.2024.
	Nozares uzņēmumi
	Mežsaimniecības tehniķa prakse/DVB 4MT grupai
	S. Krodziniece
D. Alksnis
I. Dzirkale
	Sagatavota prakses/DVB dokumentācija, prakses/DVB aizstāvēšanas protokols, ieraksti e klasē
	
	L. Puķīte

	0.09.2023.- 27.10.2023.
	Nozares uzņēmumi
	Elektronikas tehniķa prakse/DVB 3ET grupai
	I.Ieraga
S. Šerpa
I. Dzirkale
	Sagatavota prakses/DVB dokumentācija, prakses/DVB aizstāvēšanas protokols, ieraksti e klasē
	
	L. Puķīte

	11.09.2023.- 02.02.2024.
	Nozares uzņēmumi
	Smago spēkratu mehāniķa prakse/DVB 4SM grupai
	D. Alksnis
I. Dzirkale
	Sagatavota prakses/DVB dokumentācija, prakses/DVB aizstāvēšanas protokols, ieraksti e klasē
	
	L. Puķīte

	01.09.2023.- 09.02.2024.
	Nozares uzņēmumi
	Pavāra prakse/DVB 4EP grupai
	G. Kalnaģeidāne
I. Rumpētere
I. Dzirkale
	Sagatavota prakses/DVB dokumentācija, prakses/DVB aizstāvēšanas protokols, ieraksti e klasē
	
	L. Puķīte

	Interešu izglītības un sporta pasākumi

	09.09.2023.
	Vecbebri
	Medus diena, koncerts 
	R.Grīnfofs
L.Grīnhofa
	Mājas lapa
Rīkojums
	
	A.Auziņa

	14.09.2023.
	218.kab
	Interešu izglītības metodiskā sēde
	A.Auziņa
	Darba kārtība
	
	A.Auziņa

	14.09.2023.
	Konferenču zāle
	Pirmo kursu informatīvā diena
	R.Grīnfofs
L.Grīnhofa
D.Dāle
	Mājas lapa
	
	A.Auziņa

	Audzēkņu pašpārvaldes pasākumi

	06.09.2023.
	Pašpārvaldes telpa
	Pašpārvaldes sēde
	Pašpārvalde 
	Darba kārtība
	
	A.Auziņa

	21.09.2023.
	Ogres tehnikums
	1.kursu Sporta diena
	Pašpārvalde

	Mājas lapa
Rīkojums
	
	A.Auziņa

	septembris
	Ogres tehnikums
	Projekta “Rūpējies par sevi” īstenošana
	Pašpārvalde
	Projekta dati
	
	A.Auziņa

	Projektu darbs

	septembris
	Ogres tehnikums, tiešsaiste
	Erasmus+ projekta “Learn for life- Dare for more” uzdevumu izpilde.
Gala atskaites dokumentu sagatavošana, projekta laikā izstrādāto rezultātu apkopošana.
	
M.Slaguns
A.Ozola
A.Tamane

	Līgums, epasti, eTwinning platforma,
rīkojums
	Erasmus+ programmas finansējums
	S.Jasinska

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projekta 2021. gada mobilitātes projekta, Nr. 2021-1-LV01-KA121-VET-000007027 uzdevumu izpilde. Gala atskaites dokumentu sagatavošana, projekta laikā izstrādāto rezultātu apkopošana.
	A.Ozola
S.Jasinska

	Protokoli, aviobiļetes, rīkojumi, Līgumi ar partneriem, prakses prezentācijas
	Erasmus+ programmas finansējums
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums, tiešsaiste
	Erasmus+ projekta “Innovative digital approaches in learning environment in European schools” uzdevumu izpilde. Projekta platformas uzturēšanas darbi, IO1 un IO3 izstrāde, dalība projekta partneru tiešsaistes sanāksmē 11. septembrī.
	A.Ozola
A.Lukašenoka
	E-pasti, Ogres tehnikuma Facebook lapa, Ogres tehnikuma mājaslapa
Rīkojums, aviobiļetes
	Erasmus+ programmas finansējums
	S.Jasinska

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projekta “E-Commerce” uzdevumu izpilde. IO2 un IO3 izstrāde.
	A.Ozola
S.Jasinska
L.Pastare
L.Āzena
	E-pasti, darba kārtība, informācija Ogres tehnikuma mājaslapā
	Erasmus+ programmas finansējums
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projekta “EULEP” uzdevumu izpilde.  Gatavošanās dalībai starptautiskā sanāksmē Francijā.
	S.Jasinska
	E-pasti, darba kārtība
	Erasmus+ programmas finansējums
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projekta “Starptautiskas pieaugušo izglītības veicināšana Latvijā” aktivitāšu plānošana.

	S.Jasinska
B.Liepiņa
	Aktivitāšu plāns
	Erasmus+ programmas finansējums
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projekta Nr. 2022-1-LV01-KA121-VET-000067711 plānošanas darbi, konkursa nolikuma izstrāde, informatīvās sapulces ar audzēkņiem un pedagogiem.
	A.Ozola
S.Jasinska
A.Tamane
	Protokoli, aviobiļetes, rīkojumi, Līgumi ar partneriem, prakses prezentācijas
	Erasmus+ programmas finansējums
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus+ projektu pieteikumu izstrāde jaunajam periodam
	A.Ozola
S.Jasinska

	Aktivitāšu plāns, pieteikums
	
	I.Brante

	26.septembris, 27. septembris
	Ogres tehnikums
	Skillman International Forum (SIF) 2023 
“The Planet of Skills. Revised Perspective on Networking Potential” organizatoriskie darbi.
	A.Ozola
S.Jasinska
A.Tamane
	E-pasti, darba kārtība
	Atbilstoši rīkojumam un tāmei
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Erasmus dienas 2023 plānošanas darbi
	A.Ozola
	E-pasti
	Erasmus+ programmas finansējums
	S.Jasinska

	septembris
	Ogres tehnikums
	Izglītības programmas “Starptautiskā Bakalaurāta Karjeras izglītībā” kvalitātes jautājumu risināšana ar pedagogiem (plānošanas sanāksmju organizēšana un vadīšana); jautājumu risināšana ar audzēkņiem, gatavošanās maija eksāmenam, atgriezeniskās saites uzturēšana, eksāmena sesijas vadīšana
	A. Tamane
	Darba plāns
	Uzņēmumu un privāts finansējums
	S. Jasinska


	septembris
	Ogres tehnikums
	Izglītības programmas “Starptautiskā Bakalaurāta Karjeras izglītībā” popularizēšana masu medijos, reklāmas uzturēšana.
	

A. Tamane
	Informācija masu medijos
Skolas mājaslapa,  tīmekļa vietne Facebook
	Uzņēmumu un privāts finansējums
	I. Brante
S.Jasinska

	septembris
	Ogres tehnikums
	Izglītības programmas “Starptautiskā Bakalaurāta Karjeras izglītībā” jauno audzēkņu konsultēšana, līgumu slēgšana un jaunā mācību gada uzsākšanas pasākuma plānošana
	

A. Tamane
	Līgumi, darba kārtība
	Uzņēmumu un privāts finansējums
	I.Brante
S.Jasinska

	septembris
	Ogres tehnikums
	eTwinning platformas izpēte, plānošanas darbi.
	
A. Tamane
	Izpētes darbs 
	Uzņēmumu un privāts finansējums
	I.Brante
S.Jasinska

	Iekšējo normatīvo aktu aktualizācija un izstrāde

	septembris
	Ogres tehnikums
	OT pedagogu atlīdzības kārtība.
	B.Liepiņa
K.Buče
	Rīkojums, iekšējie noteikumi
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem un darba braucieniem saistītie izdevumi.
	M.Seržana
I.Pētersone
	Rīkojums, iekšējie noteikumi
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Kārtība, kādā Ogres tehnikuma audzēkņiem tiek nodrošināta B kategorijas transportlīdzekļa vadītāja apmācība ārpus mācību plāna.
	B.Liepiņa
S.Vanaga
	Rīkojums, iekšējie noteikumi
	
	I.Brante

	25.09.2023.
	Ogres tehnikums
	Prakšu organizēšanas kārtība
	L.Puķīte
	Aktualizēta kārtība saskaņā ar MK noteikumiem
	
	I.Brante

	25.09.2023.
	Ogres tehnikums
	Vērtēšanas kārtība
	L.Puķīte
	Aktualizēta kārtība saskaņā ar MK noteikumiem
	
	I.Brante

	Darba drošība un darba aizsardzība

	septembris
	Ogres tehnikums
	Izglītojamo apdrošināšana

	K. Miezis
	Apdrošināšanas polises
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Instrukciju aktualizēšana, iepazīstināšana ar instrukcijām 
	K. Miezis
	Instrukcijas.
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	OVP dokumentu aktualizācija
	K. Miezis
	Izrakstītas jaunas OVP kartes
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Drošības zīmju pārbaude, atjaunošana.
	K. Miezis
	Drošibas zīmes
	
	I Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Jauno darbinieku iepazīstināšana ar darba vides riskiem.
	K. Miezis
	DVD
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Instruktāžas jauniem darbiniekiem
	K. Miezis
	Ieraksts instruktāžu žurnālā
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	Objektu apsekošana
	K. Miezis
	Piezīmes , trūkumu novēršana
	
	I.Brante

	septembris
	Ogres tehnikums
	MK noteikumu izpildīšana par COVID-19 ierobežošanas drošības prasībām. Testēšana ja nepieciešams.
	K. Miezis
	Testu rezultāti. Iekšējie rīkojumi.
	
	I.Brante



